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Nie wieder den Faden verlieren: Hedys
automatische To-do-Erfassung

Entdecken Sie Hedys automatische To-do-Erfassung, die mithilfe von Kl Action Items aus
Meetings extrahiert. Verpassen Sie nie wieder Verpflichtungen — dank intelligenter
Aufgabenerkennung und nahtloser Produktivitatsintegration.

Veroffentlicht von Julian Pscheid - 7. Mai 2025

Diesen Artikel online lesen: https://www.hedy.ai/de/post/smart-todo-ai-tracking-meetings/

Lachelnder Mann schaut auf ein orangefarbenes iPhone neben seinem MacBook-Laptop an einem Fenster

Das Problem, das jeder Profi kennt

Wir waren alle schon dort: Man verlasst ein wichtiges Meeting mit dem Kopf voller guter Ideen und dem
vagen Gefuhl, dass etwas Wichtiges beschlossen wurde — aber man k&ampft darum, sich genau zu
erinnern, wozu man sich verpflichtet hat. Bis man sich hinsetzt, um nachzufassen, sind die Details
verschwommen, Deadlines unklar, und das wichtige Action Item, das der Kollege erwahnt hat? Es geht
irgendwo zwischen ,Ich glaube, Sarah wollte das Ubernehmen” und ,Moment, sollte ich das machen?"
verloren.

Die LOsung, auf die Sie gewartet haben

Hedys automatische To-do-Erfassung sorgt dafiir, dass das nie wieder passiert. Unsere Kl Giberwacht
kontinuierlich Thre Gesprache und identifiziert und extrahiert automatisch Action ltems, sobald sie im
Gesprach auftauchen. Kein hektisches Mitschreiben mehr, keine vergessenen Verpflichtungen, kein
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Grlbeln, ob Sie etwas Wichtiges verpasst haben.

So funktioniert es

Intelligente Erkennung

Wahrend Sie sich auf das Gesprach konzentrieren, arbeitet Hedys Kl im Hintergrund, um
handlungsrelevante Punkte zu identifizieren:
« Explizite Zusagen : ,Ich schicke Ihnen den Bericht bis Freitag”
« Zugewiesene Aufgaben : ,Sarah, kénnen Sie beim Kunden nachfassen?"

« Implizite Aktionen : ,Wir sollten wahrscheinlich mit der Rechtsabteilung klaren, bevor wir weitermachen
e Deadlines & Zeitrahmen : ,Das sollte bis zum Vorstandsmeeting nachsten Monat fertig sein"

Intelligente Organisation

Jedes erfasste To-do enthalt:

« Klare, handlungsorientierte Beschreibungen

* Automatische Erkennung der zustandigen Person
 Todoist-kompatible Falligkeitsdaten, wenn erwéhnt
« Sitzungskontext als Referenz

« Direkte Links zurtick zum urspriinglichen Gesprach

Nahtlose Verwaltung

Nach der Erfassung haben Sie die volle Kontrolle:

« Beschreibungen bearbeiten : Automatisch generierte Aufgaben klaren oder erweitern

« Als erledigt markieren : Fertige Punkte mit Zufriedenheit abhaken

« Irrelevantes I6schen : Nicht mehr bendtigte Aufgaben entfernen

« Uberallhin exportieren : An lhr bevorzugtes Aufgabenmanagement-Tool via Zapier senden



Summary: (m]

The team tested the performance of Hedy Al's smart meeting coach software on Android
14 with a large model, focusing on its ability to run and transcribe in the background.

Key Points:

* The large model on Android 14 is running slow, but it is working

* The app successfully continued transcribing when switched to the background

* The test confirmed that the app remains functional in the background on Android 14
with a large model

Action Items:
* Consider optimizing the app's performance for large models on Android 14
« Verify if the slow performance is specific to this test or a consistent issue

Your To-Dos: n]
[C] Document the findings of this test [+
D Explore potential optimizations for large models on Android 14 [+

Detailed Notes: n]

Testing Hedy Al Smart Meeting Coach on Android 14 with Large Model

Core Questions/Problems Explored
o Will the Hedy Al smart meeting coach software run on Android 14 with a large model?

« Will the software continue to transcribe when the app is in the background?

Beispiel-Meeting mit automatisch von Hedys Kl generierten To-do-Eintragen

Perfekt fir jeden professionellen Kontext

Business-Meetings

Verwandeln Sie chaotische Diskussionen in organisierte Aktionsplane. Ob in der Strategiesitzung, im
Kundengesprach oder im Team-Standup — verlassen Sie das Meeting mit einer klaren Liste, wer was bis
wann erledigt.

»Ich habe friiher nach jedem Meeting 15 Minuten damit verbracht, zu rekonstruieren, was wir
beschlossen haben. Jetzt erfasst Hedy alles automatisch, und ich kann mich auf das eigentliche
Gesprach konzentrieren, anstatt Protokoll zu fiihren." - Marketing-Direktorin

Projektmanagement

Behalten Sie komplexe Projekte im Griff, indem Action Items automatisch Uber mehrere Sitzungen
hinweg erfasst werden. Hedy versteht Projektkontinuitat und kann sich entwickelnde Verantwortlichkeiten
Uber die Zeit nachverfolgen.

Kundenberatung

Verpassen Sie nie eine Kundenanfrage oder ein internes Follow-up. Hedy stellt sicher, dass jede Zusage
aus Kundeninteraktionen erfasst und nachverfolgt wird — flir durchgéngig exzellenten Service.
Akademisches und Forschungsumfeld

Von Doktorandenausschuss-Sitzungen bis zu Forschungskooperationen — stellen Sie sicher, dass jeder
nachste Schritt dokumentiert und umsetzbar ist. Perfekt fir Studenten und Dozenten, die komplexe
Langzeitprojekte managen.



In Ihren Workflow integriert

Natives Aufgabenmanagement

Alle Ihre To-dos direkt in Hedy anzeigen und verwalten:

* Organisiert nach Sitzung
« Klare Fortschrittsverfolgung

Universeller Export

Verbinden Sie Hedy uiber Zapier mit Inrem bestehenden Produktivitats-Okosystem:

« Todoist : Falligkeitsdaten flir nahtlosen Import formatiert

e Asana : Automatische Projektaufgaben-Erstellung

« Slack : Team-Benachrichtigungen fir gemeinsame Action Items

* E-Mail : Aufgabenzusammenfassungen an Stakeholder senden

« Individuelle Integrationen : Nutzen Sie unsere API fir spezialisierte Workflows

Geratelbergreifende Synchronisierung

Greifen Sie Uberall auf Ihre To-dos zu:

« Mobile App fur Updates unterwegs
« Desktop fir umfassendes Projektmanagement
* Web-Oberflache als schnelle Referenz wahrend virtueller Meetings

Der Wettbewerbsvorteil

Wahrend andere Notizen machen, handeln Sie

Herkdmmliche Meeting-Tools liefern Ihnen Transkripte und Zusammenfassungen. Hedy gibt Ihnen einen
klaren Weg nach vorn. Jedes Gesprach wird zur Startrampe fir bedeutsame Fortschritte — statt nur ein
weiterer Posten in Ihrem digitalen Stapel.

Genauigkeit, die zahlt

Unsere Kl identifiziert nicht nur Schliisselworter — sie versteht Kontext, Beziehungen und implizite
Verpflichtungen. Der Unterschied zwischen ,wir sollten Uber eine Teamerweiterung nachdenken" und ,wir
werden bis Q2 zwei neue Entwickler einstellen" ist entscheidend, und Hedy erkennt ihn richtig.

Datenschutz an erster Stelle

Ihre Action Items und Verpflichtungen sind vertrauliche Informationen. Hedy verarbeitet alles sicher
(https://help.hedy.bot/en/articles/10377543-data-privacy-overview) und liefert lhnen die bendtigte
Intelligenz bei gleichzeitiger Wahrung der Vertraulichkeit Ihrer Arbeit.

Auswirkungen in der Praxis



Fur Teams : Gemeinsame Verantwortlichkeit wird automatisch. Alle verlassen Meetings mit dem gleichen
Verstandnis, wer wofur verantwortlich ist.

Fur Fuhrungskrafte : Stellen Sie sicher, dass lhre strategischen Initiativen nicht im Tagesgeschaft
untergehen. Verfolgen Sie Fortschritte Gber mehrere Projekte und Gesprache muhelos.

Fur Einzelne Mitarbeiter : Sorgen Sie sich nie wieder darum, eine wichtige Zusage oder Deadline zu
verpassen. Konzentrieren Sie sich auf groRartige Arbeit, statt sich merken zu missen, welche Arbeit
noch erledigt werden muss.

Erste Schritte

Die automatische To-do-Erfassung ist in lhrem Hedy-Abonnement enthalten und funktioniert Gber alle
Sitzungstypen hinweg. Einfach:

1. Sitzung starten : Hedy beginnt sofort mit der Identifizierung von Action Items

2. Natirlich kommunizieren : Keine speziellen Befehle oder Schliisselworter notig

3. Uberpriifen & Organisieren : Prufen Sie lhre automatisch generierte To-do-Liste nach der Sitzung

4. Exportieren & Umsetzen : Senden Sie Aufgaben an Ihr bevorzugtes Management-System und legen Sie
los

Das Fazit

In einer Welt, in der groRartige Ideen in der Licke zwischen Gespréach und Handlung verloren gehen,
stellt Hedys automatische To-do-Erfassung sicher, dass Ihre besten Erkenntnisse zu lhren grof3ten
Erfolgen werden. Lassen Sie nichts mehr liegen — machen Sie jedes Gesprach wertvoll.

Hedy Al - Live-KI-Coaching fur wichtige Gesprache
Hedy kostenlos testen: https://www.hedy.ai/de/downloads/
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