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Nunca Mais Deixe Passar: Rastreamento 
Automático de Tarefas de Hedy

Descubra o rastreamento automático de tarefas de Hedy que extrai itens de ação de 

reuniões usando IA. Nunca mais perca compromissos com detecção inteligente de tarefas 

e integração perfeita de produtividade.
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Homem sorridente olhando para um iPhone laranja ao lado do seu MacBook laptop perto de uma janela

O Problema que Todo Profissional Conhece

Todos nós já passamos por isso: sair de uma reunião importante com a cabeça cheia de ótimas ideias e 
uma sensação vaga de que algo importante foi decidido, mas tendo dificuldade em lembrar exatamente 
o que você se comprometeu a fazer. Quando você finalmente senta para fazer o acompanhamento, os 
detalhes estão confusos, os prazos não estão claros, e aquele item de ação crucial que seu colega 
mencionou? Está perdido em algum lugar entre "acho que a Sarah disse que cuidaria disso" e "espera, 
eu que deveria fazer isso?"

A Solução que Você Estava Esperando

O Rastreamento Automático de Tarefas de Hedy garante que isso nunca mais aconteça. Nossa IA 
monitora continuamente suas conversas, identificando e extraindo automaticamente itens de ação 
conforme eles surgem naturalmente na discussão. Chega de anotações frenéticas, chega de 
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compromissos esquecidos, chega de dúvidas sobre ter perdido algo importante.

Como Funciona

Reconhecimento Inteligente

Enquanto você se concentra na conversa, a IA de Hedy trabalha nos bastidores para identificar itens 
acionáveis:

• Compromissos Explícitos : "Vou te enviar o relatório até sexta-feira"

• Tarefas Atribuídas : "Sarah, você pode fazer o acompanhamento com o cliente?"

• Ações Implícitas : "Provavelmente devemos verificar com o jurídico antes de prosseguir"

• Prazos e Cronogramas : "Vamos ter isso pronto para a reunião do conselho no próximo mês"

Organização Inteligente

Cada item de tarefa capturado inclui:

• Descrições claras e acionáveis

• Detecção automática de responsável

• Datas de vencimento compatíveis com Todoist quando mencionadas

• Contexto da sessão para fácil referência

• Links diretos para a conversa original

Gerenciamento Perfeito

Uma vez capturado, você tem controle total:

• Editar Descrições : Esclareça ou expanda tarefas geradas automaticamente

• Marcar como Concluído : Marque itens finalizados com satisfação

• Excluir Irrelevantes : Remova tarefas que não são mais necessárias

• Exportar para Qualquer Lugar : Envie para sua ferramenta de gerenciamento de tarefas favorita via Zapier

Hedy AI · 2 / 5



Exemplo de reunião com itens de tarefa automáticos gerados pela IA de Hedy

Perfeito para Todo Contexto Profissional

Reuniões de Negócios

Transforme discussões caóticas em planos de ação organizados. Esteja você em uma sessão de 
estratégia, chamada com cliente ou standup de equipe, saia com uma lista clara de quem está fazendo o 
quê e até quando.

"Eu costumava gastar 15 minutos após cada reunião tentando reconstruir o que decidimos. Agora Hedy 
captura tudo automaticamente, e posso me concentrar na conversa real em vez de fazer papel de 
secretário." - Diretor de Marketing

Gerenciamento de Projetos

Mantenha projetos complexos no rumo capturando automaticamente itens de ação em múltiplas 
sessões. Hedy entende a continuidade do projeto e pode acompanhar responsabilidades em evolução 
ao longo do tempo.

Consultas com Clientes

Nunca perca uma solicitação de cliente ou item de acompanhamento interno. Hedy garante que cada 
compromisso feito durante interações com clientes seja capturado e rastreado, ajudando você a entregar 
um serviço excepcional de forma consistente.

Ambientes Acadêmicos e de Pesquisa
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De reuniões de comitê de tese a colaborações de pesquisa, garanta que cada próximo passo seja 
documentado e acionável. Perfeito para estudantes e professores gerenciando projetos complexos de 
longo prazo.

Integrado ao Seu Fluxo de Trabalho

Gerenciamento Nativo de Tarefas

Visualize e gerencie todas as suas tarefas diretamente no Hedy:

• Organizadas por sessão

• Acompanhamento claro de conclusão

Exportação Universal

Conecte Hedy ao seu ecossistema de produtividade existente via Zapier:

• Todoist : Datas de vencimento formatadas para importação perfeita

• Asana : Criação automática de tarefas de projeto

• Slack : Notificações de equipe para itens de ação compartilhados

• E-mail : Envie resumos de tarefas para stakeholders

• Integrações Personalizadas : Use nossa API para fluxos de trabalho especializados

Sincronização entre Dispositivos

Acesse suas tarefas em qualquer lugar:

• Aplicativo móvel para atualizações em movimento

• Desktop para gerenciamento abrangente de projetos

• Interface web para referência rápida durante reuniões virtuais

A Vantagem Competitiva

Enquanto Outros Fazem Anotações, Você Toma Ação

Ferramentas tradicionais de reunião dão transcrições e resumos. Hedy dá um caminho claro a seguir. 
Cada conversa se torna uma plataforma de lançamento para progresso significativo em vez de apenas 
mais um item na sua pilha digital.

Precisão que Importa

Nossa IA não apenas identifica palavras-chave — ela entende contexto, relacionamentos e 
compromissos implícitos. A diferença entre "deveríamos considerar expandir a equipe" e "vamos 
contratar dois novos desenvolvedores até o Q2" é crucial, e Hedy acerta.

Inteligência com Privacidade em Primeiro Lugar

Seus itens de ação e compromissos são informações sensíveis. Hedy processa tudo de forma segura 
(https://help.hedy.bot/en/articles/10377543-data-privacy-overview) , dando a inteligência que você 
precisa enquanto mantém a confidencialidade que seu trabalho exige.
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Impacto no Mundo Real

Para Equipes : A responsabilidade compartilhada se torna automática. Todos saem das reuniões com o 
mesmo entendimento de quem é responsável por quê.

Para Líderes : Garanta que suas iniciativas estratégicas não se percam no caos do dia a dia. 
Acompanhe o progresso em múltiplos projetos e conversas sem esforço.

Para Contribuidores Individuais : Nunca mais se preocupe em perder um compromisso ou prazo 
importante. Concentre-se em fazer um ótimo trabalho em vez de lembrar qual trabalho precisa ser feito.

Começando

O Rastreamento Automático de Tarefas está incluído com sua assinatura Hedy e funciona em todos os 
tipos de sessão. Basta:

1. Iniciar Sua Sessão : Hedy começa a identificar itens de ação imediatamente

2. Engajar Naturalmente : Nenhum comando ou palavra-chave especial necessária

3. Revisar e Organizar : Confira sua lista de tarefas gerada automaticamente após a sessão

4. Exportar e Executar : Envie tarefas para seu sistema de gerenciamento preferido e mãos à obra

Conclusão

Em um mundo onde ótimas ideias morrem no intervalo entre conversa e ação, o Rastreamento 
Automático de Tarefas de Hedy garante que seus melhores insights se tornem suas maiores conquistas. 
Pare de deixar escapar — comece a fazer cada conversa contar.

Hedy AI · Coaching de IA ao vivo para conversas importantes

Experimente o Hedy grátis: https://www.hedy.ai/pt/downloads/
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